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主辦單位：新北市政府教育局 

承辦單位：輔仁大學學校財團法人輔仁大學 推廣部 

協辦單位：輔仁大學兒童與家庭學系 

 

課程規劃：密集班 

1. 授課時數：本計劃總授課時數為 180 小時。 

  上課日期：109 年 5 月 24 日~9 月 20 日 (詳見課程表) 

  上課時間：每週六、日上課，每週 16 小時，08:10-17:00 

  上課地點：輔仁大學(新北市新莊區中正路 510 號/外語理工綜合大樓 LH102 教室) 

2. 授課內容：課程之授課，以案例討論、問題解決導向方式為主並得輔以堂講述實作練

習、專題報告成果分享、期中與末考試等方式為之。 

3. 授課師資：輔仁大學兒家庭系專兼任教師；業界、學界名師等。 

4. 授課地點：依學員手冊課表公告為主，輔仁大學學校財團法人輔仁大學保留教室、資

調整權利。 

結業資格 

訓練期滿後，經承辦單位完成且依規定考評及格之科目後，出席時數 162 小時以上者，

由輔仁大學推廣部發給時數證明； 

依出席率 162 小時以上且規定考評成績及格者 (每一科目之學習成績達 70 分以上 )由

新北市教育局發給幼兒園長專業訓練及格證書。 

 

 

 

 

學員管理 

簽到：每次需親自簽到；助教於點名系統登錄 。 

請假：如遇不可抗拒之因素，得以小時為單位抵扣出席時數，未滿 1 小時以 1 小時計，

並於學習成績酌於扣分。 

1. 公假、喪假、娩：檢具證明文件，事先提出總成績不扣分。 

2. 病假、事：檢具證明文件，於三日內完成每小時扣 1 分。 

審核項目 內容說明 

出席率 162小時以上 每次需親自簽到；助教於點名系統登錄 

科目成績70分以上 依講師要求作業與操作 
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3. 遲到早退、曠課不假外出：如未請假，依其時數每小時扣 2 分。 

4. 所有假別皆須抵扣出席時數。 

5.請假方式以 google 表單填寫，請假連結：https://reurl.cc/NjxGE6 

 請於課程前三日(不包括請假當日)填寫表單 

 

收退費標準 

依據「幼兒園長專業訓練辦法」第 8 條規定辦理。 

收費：每人自費學費臺幣 15,000 元整。 

退費： 

1. 開訓日前一日(5/24)提出無法參與訓練者，退受訓費九成。(新台幣 12600 元)。 

2. 自開訓上課第一日起始計算，未逾總時數全期三分之一申請退費者(7/4 前)，退還已繳

受訓費等各項用之半數(新台幣 7000 元)。開班上課時間已逾全期總三分一始申請退者，

不予退還 

3. 已繳代辦費如尚未支付應全額退還，已支出者視情況退費。 

4. 退費申請請親自至推廣部櫃台填寫退費申請單，恕不接受電話或 mail 申請。 

 

其他行政作業 

本班可選擇出一位班長，協助老師執行課程事務。 

本課程費用不含講義費及書籍費。 

請於開課第一天確認電子信箱，如有講義會傳至學員的信箱。 

推廣部上班時間：星期一至四早上 9 點至晚上 8 點半、星期五早上 9 點至下午 4 點。 

 

其他注意事項： 

1.輔大環境清幽蚊蟲活動頻繁，請自備防蚊用品，如穿長袖衣褲、防蚊液等…。 

2.請自備保溫瓶及衛生用品。 

3.請假請填寫請假單。 

4.與承辦人知聯繫請來電部或信箱。 

5.請配合各項防疫要求。 
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交通資訊 

須開車進入校園的學員請至推廣部辦公室(舒德樓 2 樓櫃台)領取推廣部學員證明(停車)

證，在使用期限內於警衛室出示此證，每次收費 100 元，推廣部學員證明(停車)證可重

複使用，每人領取一次。 

騎機車的學員可將機車停在輔大右側機車停車棚，可直接進入停車。 

捷運：坐迴龍線至輔大站 1 號出口，直走右轉為輔大正門。 

 

校內地圖 

外語理工綜合大樓 LH102 教室(1 樓)。 
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109 年度新北市幼兒園園長專業訓練班課程表(確定) 

內容範疇 老師 時數 星期 日期 時間 

幼兒特殊問題之通報與安置（包括受虐、家暴、性侵害、高風

險、家庭變故等）及實務案例 
曾珮涵督導 2 日 5月 24日 10:10~12:00 

課程規劃之相關法令 李淑麗園長 4 日 5月 24日 13:10~17:00 

人身安全教育（包括員工與個案自我保護等）及實務案例 李小娟巡佐 3 六 5月 30日 09:10~12:00 

不同家庭型態與親職教育方案設計及推廣、家長成長團體建立

與運作 
陳若琳副教授 4 六 5月 30日 13:10~17:00 

專業倫理 張育慈園長 3 日 5月 31日 09:10~12:00 

園務各類計畫擬訂與實施、督導機制及績效評量措施之建立 張育慈園長 3 日 5月 31日 13:10~16:00 

幼兒個案管理與輔導 鄭翔好老師 4 六 6月 6日 08:10~12:00 

園長領導策略與技巧及實務案例 葛惠老師 4 六 6月 6日 13:10~17:00 

幼兒園行銷概念與策略及實務案例 林采歆園長 8 日 6月 7日 08:10~17:00 

膳食管理（包括餐點衛生、員工衛生、廚房安全等）及實務案

例 
吳文勉老師 3 六 6月 13日 09:10~12:00 

環境衛生管理及實務案例 吳文勉老師 4 六 6月 13日 13:10~17:00 

彈性調課時間   0 日 6月 14日   

補班不上課   0 六 6月 20日   

社會資源運用及實務案例 陳若琳副教授 3 日 6月 21日 09:10~12:00 

多元文化與教保服務及實務案例 陳若琳副教授 3 日 6月 21日 13:10~16:00 

端午彈性休假不上課   0 六 6月 27日   

端午彈性休假不上課   0 日 6月 28日   

彈性調課時間     六 7月 4日   

經營成本分析、財務規劃與預算編列及實務案例 蘇育萱老師 4 日 7月 5日 08:10~12:00 

財產與物品管理及實務案例 蘇育萱老師 4 日 7月 5日 13:10~17:00 

行政管理資訊化 蘇意晴老師 4 六 7月 11日 08:10~12:00 

公文書種類、撰寫方式與處理流程、文書檔案分類與管理及實

務案例 
蘇意晴老師 2 六 7月 11日 13:10~15:00 

彈性調課時間     日 7月 12日   

溝通技巧、衝突解決之策略及實務案例 林采歆園長 4 六 7月 18日 08:10~12:00 

情緒與時間管理及實務案例 林采歆園長 4 六 7月 18日 13:10~17:00 

幼兒園健康促進之措施（包括健康教育、健康管理、健康保護

等）及實務案例 
楊淑雅老師 3 日 7月 19日 09:10~12:00 

事故傷害及緊急事件之因應及實務案例 楊淑雅老師 3 日 7月 19日 13:10~16:00 
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幼兒園環境與設施設備之設計規劃及實務案例 陳湘羚老師 8 六 7月 25日 08:10~17:00 

幼兒園安全促進之規劃與實施及實務案例 楊淑雅老師 3 日 7月 26日 09:10~12:00 

幼兒園各類安全管理及實務案例 楊淑雅老師 3 日 7月 26日 13:10~16:00 

調整上課日期時程如下：           

學習型社群之建構與實務案例 張召雅助理教授 8 六 8月 8日 08:10~17:00 

園務發展規劃與決策及實務案例 林采歆園長 4 日 8月 9日 08:10~12:00 

幼兒園本位課程發展規劃與推動及實務案例 林采歆園長 4 日 8月 9日 13:10~17:00 

學前教保服務政策 廖曼雲科長 2 六 8月 15日 08:10~10:00 

學前教保服務相關法令（包括幼兒教育及照顧法及相關子法

等）與實務案例 
廖曼雲科長 2 六 8月 15日 10:10~12:00 

勞工權益相關法令與實務案例 吳彥霖股長 4 六 8月 15日 13:10~17:00 

園長角色、工作內容及職責 張育慈園長 3 日 8月 16日 09:10~12:00 

議事知能及實務案例 張育慈園長 3 日 8月 16日 13:10~16:00 

彈性調課時間   0 六 8月 29日 08:10~17:00 

特殊需求幼兒之鑑定安置與輔導 蘇雪玉教授 8 日 8月 30日 08:10~17:00 

園內教學研討及教保課程督導機制 李淑麗園長 8 六 9月 5日 08:10~17:00 

性別平等相關法令（包括性別平等教育法、性侵害犯罪防治

法、性騷擾防治法等）及實務案例。 
吳志光教授 4 日 9月 6日 08:10~12:00 

幼兒園危機預防與管理及實務案例 楊淑雅老師 4 日 9月 6日 13:10~17:00 

傳染與非傳染疾病預防及實務案例 卓妙如助理教授 4 六 9月 12日 08:10~12:00 

用藥安全與藥品管理及實務案例 卓妙如助理教授 4 六 9月 12日 13:10~17:00 

財產與物品管理及實務案例 蘇育萱老師 4 日 9月 13日 08:10~12:00 

會計流程與採購相關程序及實務案例 蘇育萱老師 4 日 9月 13日 13:10~17:00 

特殊議題探討（包括個人資料保護、人權教育等）及實務案例 彭南元法官 4 六 9月 19日 08:10~12:00 

教師權益相關法令（包括教師法及相關法令等）與實務案例 彭南元法官 2 六 9月 19日 13:10~15:00 

兒童及少年福利權益保障相關法令與實務案例 彭南元法官 6 日 9月 20日 09:10~16:00 

調整上班不上課   0 六 9月 26日   

社區關係與網絡之營造及實務案例 席晴懿老師 4 日 9月 27日 08:10~12:00 

園家溝通之規劃與技巧及實務案例    席晴懿老師 4 日 9月 27日 13:10~17:00 

課程保留日       10月 3日   

課程保留日       10月 4日   

 
地址：新北市新莊區中正路 510 號   舒德樓二樓   洽詢：(02)2905-3731 


