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 承辦人電話：02-2905-3731*106 呂小姐  信箱：095361@mail.fju.edu.tw 

輔仁大學學校財團法人輔仁大學 

110 年度新北市幼兒園園長專業訓練班 招生簡章 

一、招生依據： 

依新北市政府教育局中華民國109年12月9日新北府教幼字第1092386976號函及幼兒園園長專業訓練

辦法規定辦理。 

二、招生目的： 

本校為配合幼兒教育的政策推行，並協助提升幼兒園園長專業素質，特承辦「幼兒園園長專業訓

練」。 

1. 協助推展幼教政策並配合園長培育需求現況，提升從業人員暨兒專協助推展幼教政策並配合

園長培育需求現況，提升從業人員暨兒專發展知能。 

2. 協助培訓儲備幼兒園園長專業人才並提供教師、教保員進修及發展之機會，提升其專業素養

與行政管理之能力。 

3. 規劃產、官、學、研專業幼教師資，提供多元、精進之幼教研訓交流。 

三、主辦單位：新北市政府教育局 

四、承辦單位：輔仁大學學校財團法人輔仁大學 推廣教育中心 

五、協辦單位：輔仁大學兒童與家庭學系 

六、招生對象及資格： 

1.依據「幼兒園園長專業訓練辦法」第二條辦理。 

2.符合下列規定資格者，得參加幼兒園園長專業訓練（以下簡稱本訓練）： 

一、具幼兒園教師或教保員資格。 

二、具下列各目之一之實際服務年資滿三年以上： 

(一) 幼兒園教師或教保員。 

(二) 幼稚園教師。 

(三) 托兒所教保人員。 

(四) 幼兒教育、幼兒保育相關科、系、所畢業之幼兒園（包括托兒所及幼稚園）負責人。 

(五) 中華民國一百年十二月三十一日以前，服務於幼稚園，同時符合下列規定之代理教

師： 

１、大學以上學歷。 

２、代理期間具專科以上學校幼兒教育、幼兒保育相關學院、系、所、學位學程、科畢

業或取得其輔系證書。 

３、其代理報經直轄市、縣（市）主管機關備查，且代理期間連續達三個月以上。 

(六) 一百年十二月三十一日以前，服務於依兒童及少年福利法設立之托嬰中心，同時符合

下列規定之教保人員： 

１、任職期間具專科以上學校幼兒教育、幼兒保育相關學院、系、所、學位學程、科畢

業或取得其輔系證書。 

２、其任職報經直轄市、縣（市）主管機關備查。 

  前項第二款服務年資之證明，依教保服務人員條例第六條第四項規定辦理。 
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 承辦人電話：02-2905-3731*106 呂小姐  信箱：095361@mail.fju.edu.tw 

七、招生人數：預計招收50人，額滿為止，未滿40人不開班。 

 

八、課程規劃：密集班 

1. 授課時數：本計劃總授課時數為 180小時。(依實際課程執行調整) 

   上課日期：110年5月8日~110年9月11日 

   上課時間：每週六、日上課，每週16小時(08:10~12:00、13:10~17:00) 

   上課地點：輔仁大學(新北市新莊區中正路510號/外語學院、綜合大樓或國璽樓) 

2. 授課內容：課程之授課，以案例討論、問題解決導向方式為主並得輔以堂講述實作練習、專題

報告成果分享、期中與期末考試等方式為之。 

3. 授課師資：輔仁大學兒家庭系專兼任教師；業界、學界名師等。(附件5) 

4. 授課地點： 學員手冊課表公告為主，輔仁大學推廣教育中心保留教室、師資調整權利。 

5. 課程如遇不克抗力之因素須補課，補課時間依開課六日之順序順延補足上課時數。 

6. 本課程不含書籍及講義印製費。書籍購買、講義印製及午餐需自行處理。 

7. 所有作業請配合老師規定之日期繳交，未依規定者由助教協助催繳，請於催繳通知5個工作日內

繳交至老師或助教，未依規定者本科視同零分。 

九、報名程序： 

a. 報名期限：即日起至110年3月26日。 

b. 報名方式：採書面文件審核(請檢附報名審查文件)，請事先繳交報名費用1000元(3月31日前)，

並於確認錄取資格後繳交14000元(簡訊通知)，於指定期限內完成繳費手續完成報名作業。 

   請詳說明： 

    1.請備齊下列檢附資料，以限時掛號郵寄或親送至輔大推廣教育中心。 

    2.未繳費者視同資料不完備不予審核。 

報名資料收件請於110年3月26日12:00前寄(送)達至推廣教育中心。 

 

檢附資料：(請於寄送時將下列資料備齊恕不接受補件) 

1.報名表：新北市幼兒園園長專業訓練班專用報名表。(附件1) 

2.最高學歷之畢業證書影本 1 份。 

3.國民身分證正面、反面影本 1 份：請黏貼於報名表上。 

4.照片1張：背面請寫名字，請貼於報名表上(最近一年內二吋半身脫帽正面相片)。 

5.教師、教保員或負責人證明影本1份：有合格教師證、教保員資格之證明者或負責人立案證明影

本。 

6.服務證明影本：由現任服務單位開立之在職服務證明書1分。(附件2) 

7.服務年資一覽表：請詳列截至110年3月26日止之服務年資三年以上，並經該園所之直轄市、縣

（市）主管機關核備之服務經歷；年資經歷與現職園所隸屬不同直轄市、縣（市）主管機關，需另

行檢附前服務園所所在地之直轄市、縣（市）主管機關開立之服務年資證明，例如：台北市教育局

開立之服務年資證明。(附件3) 

  負責人之實際服務年資計算：§負責人之實際服務年資，應自取得幼兒教育、幼兒保育相關科、

系、所畢業證書後，使得採計。 
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繳費方式 

線上繳費：請至推廣教育中心官網註冊成為會員後，報名並繳費。 

 

 

十、錄取方式： 

依繳交書面文件順序完整者為優先審核，錄取順序如下。 

1.現職服務於新北市幼兒園者優先。 

2.由幼兒園薦送服務滿五年以上且即將於110學年度後擔任園長者 (請另附幼兒園負責人薦送

函），若此類人數超過 50名，依教育部教學卓越獎、學歷高者優先排序。 

3.其餘依報名學員之年資及順序排遞補，如遇開訓前臨時退訓則依備取順序補足。 

4.繳費手續完成順序。 

★其他說明：公告、簡訊或電話通知繳費者即代表錄取。確認繳費後，請於公告報到時間及既定上

課日期，自行至網站公告教室上課。 

 

 

十一、結業資格： 

      訓練期滿後，經承辦單位完成且依規定考評及格之科目後，出席時數162小時以上者，由輔仁大學

推廣教育中心發給時數證明； 

      依出席率 162小時以上且規定考評成績及格者 (每一科目之學習成績達 70 分以上)由直轄市、

縣(市)主管機關發給幼兒園長專業訓練及格證書。 

審核項目 內容說明 

出席率 162小時以上 每次需親自簽到及由老師於上課點名，助教於點名系統登錄。 

科目成績70分以上 依講師要求作業與操作 

 

 

十二 、學員管理： 

簽到：每次需親自簽到；助教於點名系統登錄 。 

請假：如遇不可抗拒之因素，得以小時為單位抵扣出席時數，未滿 1 小時以 1 小時計，並於學習

成績酌於扣分，所有假別未請假者，依其時數每1小時扣2小時出席時數。 

1. 公假、喪假、娩：檢具證明文件由老師酌扣成績，並扣出席時數。 

2. 病假、事：檢具證明文件由老師酌扣成績並扣出席時數。 

3. 遲到早退、曠課不假外出：由老師酌扣成績並扣出席時數(依其時數每1小時扣2小時出席

時數)。 

4. 所有假別皆須抵扣出席時數。 

5. 請假方式以google表單填寫。 

6. 請假請於請假前後3日填寫請假單。 

    其他：本課程之所有意見及反應皆須填寫線上表單。 

 

★本課程採固定座位。 

實施方式：請依到達教室之時間先自行尋找座位坐定，待全員坐定後會將座位表傳下去自行依照座位依

序填寫，第一日未到之學員，將由承辦人自行填寫座位 (不接受代填座位)。 
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十三 、收退費標準： 

依據「幼兒園園長專業訓練辦法」第8條規定辦理； 

收費：每人自費學費新臺幣 15,000 元整： 

1. 報名費新臺幣 1,000 元整(支付報名資格審查之行政費用，恕不退費) 

2. 受訓費新臺幣 14,000 元整 

退費： 

1. 開訓日前一日提出無法參與訓練者，退受訓費全額。(新台幣14,000元) 

2. 自開訓上課第一日起始計算，未逾總時數全期三分之一申請退費者，退還已繳受訓費

之三分之二費用(新台幣9,334元)。 

3. 自開訓上課第一日起始計算，逾受訓總時數三分之一未逾三分之二者，退還三分之一

之費用( 新台幣4,667元)。 

4. 自開訓上課第一日起始計算，逾受訓總時數三分之二者，不予退費。 

5. 已繳代辦費應全額退還，但購置成品者，發給成品。 

6. 學校因故未能開班上課，應全額退還已繳受訓費。 

7. 退費申請請於推廣教育中心櫃台填寫退費單(依填單日期計算退費方式)，不接受電話退

費。 

 

十四、重點時程1 

項目 日程 注意事項備註 

報名收件截止時間 即日起至110年3月26日 文件請務必備齊。 

文件、資格審查 110年3月29日-4月23日 若報名人數超過受訓總名額，則依

規定優先順序錄取 

公告錄取名單 110年4月26日-4月30日 網頁或簡訊通知錄取學員 

辦理缺額遞補作業 110年4月26日-4月30日 電話通知 

公告錄取名單(補) 110年4月26日-4月30日 電話通知 

公告教室、時間 110年4月29日~30日 網頁 

報到 110年5月8日 開課第一天依公告通知地點報到 

 

十五、重點行政時程2，例行性放假不提供服務 

項目 日程 

端午節連休 110年6月12~14日 

      聯絡時間：星期一至四，早上09:00~晚上21:30。星期五早上09:00~下午4:00 

 

十六、交通資訊 

捷運站及公車換乘班次信息 

臺北車站捷運站、台大醫院捷運站: 513。西門捷運站: 235、513、635、637、藍2 

民權西路捷運站: 636、638、801。  新埔捷運站: 99、802、842、845 

      輔大捷運站：1號出口 
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地理及公車位置圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

捷運圖                                      校內地圖 
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輔仁大學推廣教育《非學分班》報名表 

110 年度新北市幼兒園園長專業訓練班(正反面) 

主

要

資

料 

中文姓名*  A：□現職 □非現職 

身分別 B：幼兒園 -  □教師、□教保員(保育員)、□負責人 

身分證字號*  性別* □男 □女 生日* 西元       年    月    日 

學校系所  學歷 □專科/大學、□碩士、□博士、□其他              

通

訊

資

料 

家裡電話       公司電話      -              分機 

行動電話*  電子郵件信箱*  

如何獲知本部課程    
＊對於報名課程 

  內容了解程度?   
 

郵遞區號*  通訊處地址*  

公司名稱  職稱  

報

名

班

別 

期   別 班 別 名 稱 學費 經手人 註冊章 

□ 194 110年度新北市幼兒

園園長專業訓練班 

報名費 1,000   

□ 194 受訓費 14,000   

確  認  書 

本人確實已詳細閱讀過招生簡章內容及有關退費辦法，同意依簡章規定辦理。 

（一） 退費比照簡章第十三條、收退費標準辦理。 

（二） 課程遇國定例假日一律放假課程順延（專案班依該班行事曆為準），若遇天災以致需停課係依據本校人事室公

告之「學生、教職員工因應天災停止上課、上班相關原則」辦理，並以簡訊通知擇日補課。 

（三） 本部學員於上課期間應遵守本校學則等相關法規規定，違者將終止學員資格，並不再受理報名，其退費依本部

退費辦法辦理。 

（四） 個人資料告知事項： 

輔仁大學推廣教育中心（以下簡稱「本單位」）向台端蒐集申請單所列之資料之目的僅為課程聯繫及學員管理之

用。台端之個人資料將由本單位及本單位委託之必要第三人於前開目的內為處理及利用。 

台端依法得向本單位請求查詢、複製、補充更正、停止蒐集處理利用或刪除台端之個人資料。台端如選擇不提

供個人資料將導致您無法參與本課程，有問題請洽本部人員。 

立書人：＿＿＿＿＿＿＿ 中華民國     年  月  日 

□簡章 □教師進修網 
□親友介紹 □網頁 □1111 

 1□  2□  3□  4□  5□ 
完全 

了解 

不
了
解 

照片 

黏貼處 附件 1 
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其他資料填寫 

報名 

資格 
請擇一勾選 

□幼兒園教師，其教師證號為：＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

□幼兒園教保員（含保育員），請檢附相關證書。 

□幼兒園負責人 

報 

名 

證 

件 

檢  

核  

1.報名表填寫完整、立書人是否簽名 □是□否 

2.學經歷證明影本1份 □是□否 

3.國民身分證正面、反面影本是否黏貼在報名表上 □是□否 

4.照片1張_背面請寫名字黏貼在報名表上(最近一年內二吋半身脫帽正面相片)□是□否 

5.教師、教保員證明、負責人立案證明書影本 □是□否 

6.具備幼兒園教師、教保員或負責人之服務年資三年以上，並經直轄市、縣（市）

主管機關核備之服務經歷。負責人實際服務年資，應自取得幼兒教育、幼兒保

育相關科、系、所畢業證書後，使得採計) □是□否 

7.受負責人薦送，相關年資滿5年以上，並將於110學年度擔任園長□是□否 

重要 

規定 

事項  

一、為確保您的權益，請詳閱背面個人資料保護法告知事項。 

二、各班次非學分班，故不授予學位證書，欲取得學位應經各類入學考試通過後

依規定辦理。 

三、學員之學雜費收費、退費基準及使用校內設備等權利義務事項，請於報名前

詳閱，如經報名後均依相關規定辦理，本課程無法轉班、保留。 

四、依專科以上學校推廣教育實施辦法第十七條，學員完成報名繳費後，因故申

請退費，依查備公告方式辦理書面申請。 

五、本人證明上述所填資料及提供之佐證文件皆與事實相符，如有偽造或不實情

事，則自願放棄受訓資格並自負法律責任，特此簽名以示負責。 

     

    本人簽名：               
 

身分證影本正面 身分證影本反面 

 

 

 

 



 

  

■ http://www.ext.fju.edu.tw/ 

 

 8 

 承辦人電話：02-2905-3731*106 呂小姐  信箱：095361@mail.fju.edu.tw 

110 年度新北市幼兒園園長專業訓練班 

在職證明書(可用在職單位公版) 

茲證明下列人員在本園擔任教學、保育工作或負責人，且現仍在職無誤 

姓名 出生日期：   年   月  日 身分證字號 

擔任工作   □ 教師   □ 教保員  □ 負責人 

任職 時間教學年資合計    年     月  

§負責人之實際服務年資，應自取得幼兒教育、幼兒保育相關科、系、所畢業證

書後，使得採計。 

               如貴單位有固定格式可用單位格式 

服務單位所屬縣市： 

 

服務單位立案文號：     年    月    日          字第          號 

 

服務單位全銜： 

 

幼兒園地址： 

 

園長： 

 

 

 以上證明作為報名輔仁大學110年度幼兒園園長專業訓練課程專班 

使用，如有不實或偽造者，申請人及服務單位應負一切法律責任。 

 

（請蓋關防） 

 

附件 2 
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 承辦人電話：02-2905-3731*106 呂小姐  信箱：095361@mail.fju.edu.tw 

110 年度新北市幼兒園園長專業訓練班 

服務年資一覽表(必填，請詳細填寫年月日) 

茲證明本人曾於下列園(所)任職： 

 §負責人之實際服務年資，應自取得幼兒教育、幼兒保育相關科、系、所畢

業證書後，使得採計。 

 應分別檢附該園所之直轄市、縣（市）主管機關開立之服務年資證明核備公

文。 

 所提供之年資經歷與現職園所隸屬不同直轄市、縣（市）主管機關，需另行

檢附前服務園所所在地之直轄市、縣（市）主管機關開立之服務年資證明核

備公文，年資方列入計算。 

服務起訖日期  服務園(所)資料  服務年資  

年 月 日至  年 月 日 所在縣(市)  園(所)名稱    年 月 日 

    

    

    

    

    

    

總年資為    年    月    日 

備註： 

 年資之計算以報名者提供為準，未列於本表者不列入年資審查。 

 請詳實填寫年月日，未詳實填寫者不列入年資審查。 

本人證明上述所填資料及提供之佐證文件皆與事實相符，如有偽造或不實情事，則自願放

棄受訓資格並自負法律責任，特此簽名以示負責。  

                                           本人簽名：               
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 承辦人電話：02-2905-3731*106 呂小姐  信箱：095361@mail.fju.edu.tw 

           幼兒園園長專業訓練班  專用資料袋封面             掛號 

 

 

收件者 :24205 新北市新莊區中正路 510 號/舒德樓 2 樓 

 

 

 

輔大推廣教育中心  園長專班收 
 

 

 

 

 

姓 名 
 

 

繳交資料請打勾 □1.報名表 1 份(填寫是否完整)。 

□2.最高學歷之畢業證書 1 份。 

□3.教師、教保員或負責人證明影本：有合格

教師證、教保員資格或負責人立案之證明

1 份。 

□4.服務證明正本：由服務單位開立之在職服

務證明 1 份(非現職者不需要)。 

□5.服務年資一覽表及檢附公文。 
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 承辦人電話：02-2905-3731*106 呂小姐  信箱：095361@mail.fju.edu.tw 

 

110年度新北市幼兒園園長專業訓練班課程表(暫定) 

上課教室：外語學院 LB101教室 

內容範疇 老師 時數 星期 日期 時間 

園長角色、工作內容及職責 張育慈園長 3 六 5月 8日 09:10~12:00 

議事知能及實務案例 張育慈園長 3 六 5月 8日 13:10~16:00 

兒童及少年福利權益保障相關法令與

實務案例 
彭南元法官 6 日 5月 9日 09:10~16:00 

學前教保服務政策 陳沛雯科長 2 六 5月 15日 08:10~10:00 

學前教保服務相關法令（包括幼兒教

育及照顧法及相關子法等）與實務案

例 

陳沛雯科長 2 六 5月 15日 10:10~12:00 

幼兒園本位課程發展規劃與推動及實

務案例 
林采歆園長 4 六 5月 15日 13:10~17:00 

性別平等相關法令（包括性別平等教

育法、性侵害犯罪防治法、性騷擾防

治法等）及實務案例。 

吳志光教授 4 日 5月 16日 08:10~12:00 

特殊議題探討（包括個人資料保護、

人權教育等）及實務案例 
彭南元法官 4 日 5月 16日 13:10~17:00 

專業倫理 張育慈園長 3 六 5月 22日 09:10~12:00 

園務各類計畫擬訂與實施、督導機制

及績效評量措施之建立 
張育慈園長 3 六 5月 22日 13:10~16:00 

彈性調課時間   0 日 5月 23日 08:10~17:00 

幼兒園環境與設施設備之設計規劃及

實務案例 
陳湘羚老師 8 六 5月 29日 08:10~17:00 

幼兒園行銷概念與策略及實務案例 林采歆園長 8 日 5月 30日 08:10~17:00 

行政管理資訊化 蘇意晴老師 4 六 6月 5日 08:10~12:00 

園務發展規劃與決策及實務案例 林采歆園長 4 六 6月 5日 13:10~17:00 

幼兒個案管理與輔導 鄭翔好老師 4 日 6月 6日 08:10~12:00 

課程規劃之相關法令 李淑麗園長 4 日 6月 6日 13:10~17:00 

端午連假不上課   0   6月 12日   

端午連假不上課   0   6月 13日   

園內教學研討及教保課程督導機制 李淑麗園長 8 六 6月 19日 08:10~17:00 

彈性調課時間  0 日 6月 20日 08:10~17:00 

彈性調課時間   0 六 6月 26日   

學習型社群之建構與實務案例 王翠鳳老師 8 日 6月 27日 08:10~17:00 

特殊需求幼兒之鑑定安置與輔導 蘇雪玉教授 8 六 7月 3日 08:10~17:00 

附件 5 
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 承辦人電話：02-2905-3731*106 呂小姐  信箱：095361@mail.fju.edu.tw 

財產與物品管理及實務案例 蘇育萱老師 4 日 7月 4日 08:10~12:00 

會計流程與採購相關程序及實務案例 蘇育萱老師 4 日 7月 4日 13:10~17:00 

彈性調課時間   0 六 7月 10日   

經營成本分析、財務規劃與預算編列

及實務案例 
蘇育萱老師 4 日 7月 11日 08:10~12:00 

財產與物品管理及實務案例 蘇育萱老師 4 日 7月 11日 13:10~17:00 

教師權益相關法令（包括教師法及相

關法令等）與實務案例 
彭南元法官 2 六 7月 17日 10:10~12:00 

勞工權益相關法令與實務案例 吳彥霖股長 4 六 7月 17日 13:10~17:00 

公文書種類、撰寫方式與處理流程、

文書檔案分類與管理及實務案例 
蘇意晴老師 2 日 7月 18日 10:10~12:00 

園長領導策略與技巧及實務案例 葛惠老師 4 日 7月 18日 13:10~17:00 

溝通技巧、衝突解決之策略及實務案

例 
林采歆園長 4 六 7月 24日 08:10~12:00 

情緒與時間管理及實務案例 林采歆園長 4 六 7月 24日 13:10~17:00 

傳染與非傳染疾病預防及實務案例 卓妙如助理教授 4 日 7月 25日 08:10~12:00 

用藥安全與藥品管理及實務案例 卓妙如助理教授 4 日 7月 25日 13:10~17:00 

膳食管理（包括餐點衛生、員工衛

生、廚房安全等）及實務案例 
吳文勉老師 3 六 7月 31日 09:10~12:00 

環境衛生管理及實務案例 吳文勉老師 4 六 7月 31日 13:10~17:00 

幼兒特殊問題之通報與安置（包括受

虐、家暴、性侵害、高風險、家庭變

故等）及實務案例 

曾珮涵督導 2 日 8月 1日 10:10~12:00 

幼兒園危機預防與管理及實務案例 楊淑雅老師 4 日 8月 1日 13:10~17:00 

人身安全教育（包括員工與個案自我

保護等）及實務案例 
李小娟巡佐 3 六 8月 7日 09:10~12:00 

不同家庭型態與親職教育方案設計及

推廣、家長成長團體建立與運作 
陳若琳副教授 4 六 8月 7日 13:10~17:00 

社會資源運用及實務案例 陳若琳副教授 3 日 8月 8日 09:10~12:00 

多元文化與教保服務及實務案例 陳若琳副教授 3 日 8月 8日 13:10~16:00 

彈性調課時間   0 六 8月 14日 08:10~17:00 

輔大共休不排課   0 日 8月 15日   

輔大共休不排課   0 六 8月 21日   

輔大共休不排課   0 日 8月 22日   

幼兒園健康促進之措施（包括健康教

育、健康管理、健康保護等）及實務

案例 

楊淑雅老師 3 六 8月 28日 09:10~12:00 
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事故傷害及緊急事件之因應及實務案

例 
楊淑雅老師 3 六 8月 28日 13:10~16:00 

園家溝通之規劃與技巧及實務案例    涂妙如副教授 4 日 8月 29日 08:10~12:00 

社區關係與網絡之營造及實務案例 王翠鳳老師 4 日 8月 29日 13:10~17:00 

幼兒園安全促進之規劃與實施及實務

案例 
楊淑雅老師 3 六 9月 4日 09:10~12:00 

幼兒園各類安全管理及實務案例 楊淑雅老師 3 六 9月 4日 13:10~16:00 

彈性調課時間   0 日 9月 5日 08:10~17:00 

彈性調課時間   0 六 9月 11日 08:10~17:00 

彈性調課時間   0 日 9月 12日 08:10~17:00 

 


